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Public :
Archivistes, agents de bibliothèque,
responsables de structures socioculturelles,
animateurs territoriaux.

Objectifs :
• Appréhender les enjeux et les objectifs des

actions mémorielles.
• Concevoir et mettre en œuvre des projets de

mémoire orale.

Contenu :
• La collecte et l’exploitation des archives

orales : aspects historiographiques, pratiques
et juridiques.

• Quelle place pour la mémoire orale dans les
politiques socioculturelles et patrimoniales ?

• La conception et la mise en œuvre de projets
de mémoire orale : enjeux et méthode.

• Intervention d’un spécialiste des archives
sonores :
- constitution d’un fonds,
- présentation des différents réseaux et

acteurs de la mémoire orale en France,
- présentation et illustration de cas pratiques.

Particularités :
• Apports théoriques, réalisation de cas

pratiques.
• Témoignage d’un professionnel.

Date limite d’inscription :
1 mois avant le début du stage.

Durée : 3 jours

Rouen

N - du 22/09/08 au 24/09/08

Estelle Vaultier

Délégation Haute Normandie

02 35 98 24 30

Code action : EV018

Elaborer et mettre en œuvre un projet de mémoire orale

Public :
Personnels des bibliothèques souhaitant
prendre part à la lutte contre l’illettrisme.

Objectifs :
• Sensibiliser les agents aux enjeux de la lutte

contre l’illettrisme.
• Identifier le rôle des bibliothèques dans la lutte

contre l’illettrisme.
• S’interroger sur les différentes actions pouvant

être menées par les agents de bibliothèque.

Contenu :
• Les acteurs et les dispositifs de prévention et

de lutte contre l’illettrisme.
• Les publics et diverses situations possibles.
• La place de la bibliothèque dans la lutte contre

l’illettrisme.

Date limite d’inscription :
1 mois avant le début du stage.

Durée : 3 jours

Rouen

R - Du 13/10/2008 au 15/10/2008

Estelle Vaultier

Délégation Haute Normandie

02 35 98 24 30

Code action : EV013

La bibliothèque, actrice dans la lutte contre l’illettrisme

Public :
Chefs de projet Europe, cadres territoriaux
montant des projets de financement dans le
cadre de la politique régionale.

Objectifs :
• Connaître la politique régionale

communautaire et ses principes d’intervention.
• Mesurer l’enjeu et l’impact des fonds

structurels pour les collectivités territoriales.
• Savoir bénéficier des fonds structurels.
• Connaître les interlocuteurs pour préparer et

déposer son dossier.

Contenu :
• Historique de la construction européenne.
• Cadre général de la politique régionale

communautaire.
• Changements et nouveautés de la politique

régionale 2007-2013.
• Mise en œuvre des fonds.
• Présentation du Programme Opérationnel

Régional FEDER et du Programme National
FSE.

• Les différentes étapes à respecter pour obtenir
un financement européen.

Particularités :
Exposés, débats, cas pratiques.

Date limite d’inscription :
1 mois avant le début du stage.

Durée : 2 jours

rouen

R - Du 24/11/2008 au 25/11/2008

Estelle Vaultier

Délégation Haute Normandie

02 35 98 24 30

Code action : EV049

Monter un projet européen dans le cadre des fonds
structurels

Nouveau
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Public :
Toute personne en charge d’une responsabilité
en matière d’archivage.

Objectifs :
Connaître la réglementation et les bonnes
pratiques pour optimiser la gestion des archives.

Contenu :
• La définition et la caractéristique des archives.
• La législation et l’organisation des archives en

France.
• Le traitement des documents : collecte,

versement, élimination, communication.
• Les règles de la conservation des documents.
• Visite des archives départementales de Seine-

Maritime.

Particularités :
Théorie, échanges, exercices pratiques.

Date limite d’inscription :
1 mois avant le début du stage.

Durée : 2 jours

Rouen

R - Du 10/03/2008 au 11/03/2008

Estelle Vaultier

Délégation Haute Normandie

02 35 98 24 30

Code action : EV033

S’initier à la gestion et au suivi des archives

Public :
Toute personne en charge d’une responsabilité
en matière d’archivage et confrontée à
l’élaboration d’un tableau de gestion.

Objectifs :
• Savoir établir un tableau de gestion.
• Pouvoir organiser son application : diffusion,

application, mise à jour.

Contenu :
• Définition et présentation.
• Elaboration du tableau : règle générale,

composantes (typologie documentaire, durée
d’utilité administrative, critères de tri et de
sélection).

• Diffusion, mise en application et mise à jour du
tableau de gestion.

• Relations avec les services versants : la
sensibilisation, les correspondants, la
réception des documents.

Particularités :
Exposé, échanges, exercices pratiques.

Date limite d’inscription :
1 mois avant le début du stage.

Durée : 2 jours

Rouen

R - Du 08/09/2008 au 09/09/2008

Estelle Vaultier

Délégation Haute Normandie

02 35 98 24 30

Code action : EV014

Elaborer  et mettre en œuvre un tableau de gestion 
des archives

Public :
Toute personne souhaitant mettre en place un
réseau de correspondants archives.

Objectifs :
Pouvoir mettre en place un réseau et le faire
durer dans le temps.

Contenu :
• Pourquoi mettre en place un réseau de

correspondants : rôle et mission du
correspondant.

• Comment le mettre en place : nomination,
organisation et formation.

• Comment entretenir le réseau : diffusion de
l’information et sensibilisation.

Particularités :
Exposé et échanges.

Date limite d’inscription :
1 mois avant le début du stage.

Durée : 2 jours

Rouen

R - Du 04/12/2008 au 05/12/2008

Estelle Vaultier

Délégation Haute Normandie

02 35 98 24 30

Code action : EV015

Mettre en place et animer un réseau de correspondants
archives

Nouveau

Offre2 0 0 8
Sous-domaine : N2 - Gestion et enrichissement des fonds
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Public :
Toute personne confrontée aux problèmes
posés par les archives électroniques.

Objectifs :
• Appréhender le développement de

l’administration électronique.
• Situer l’intervention de l’archiviste dans les

circuits dématérialisés.

Contenu :
• Le développement des circuits dématérialisés.
• La signature électronique.
• L’archivage des documents électroniques.
• La conservation et le transfert des archives

électroniques.

Particularités :
Exposé, étude de cas.

Date limite d’inscription :
1 mois avant le début du stage.

Pré-requis :
Pratique de l’informatique et des technologies
de l’information.

Durée : 2 jours

Rouen

R - du 03/03/2008 au 04/03/2008

IR - Du 01/12/2008 au 02/12/2008

Estelle Vaultier

Délégation Haute Normandie

02 35 98 24 30

Code action : EV023

Découvrir les archives électroniques

Public :
Personnels des bibliothèques territoriales.

Objectifs :
• Identifier les éléments d’élaboration d’une

politique documentaire.
• Savoir conserver les ouvrages dans de bonnes

conditions.
• Mettre en œuvre une politique de désherbage.

Contenu :
• Les outils de base pour mener à bien la

politique documentaire d’un fonds
(instruments d’acquisition, mise en place et
développement des fonds, évaluation des
collections).

• La protection des collections (conservation et
entretien).

• La mise en œuvre d’une politique de
désherbage (procédures de désherbage,
problèmes juridiques afférents, méthode
IOUPI, conservation partagée des collections).

Particularités :
Exposé théorique, exercices pratiques.

Date limite d’inscription :
1 mois avant le début du stage.

Durée : 3 jours

Louviers

R - Du 25/06/2008 au 27/06/2008

Estelle Vaultier

Délégation Haute Normandie

02 35 98 24 30

Code action : EV040

Maîtriser la pratique documentaire : acquisition,
conservation, désherbage

Public :
Toute personne confrontée aux problèmes de
conservation de fonds d’archives.

Objectifs :
• Connaître les règles de conservation des

documents papiers.
• Etre en mesure d’établir un diagnostic des

altérations subies par les documents.
• Etudier les solutions envisageables.

Contenu :
• Les principes de la conservation (prévention,

curative).

• La connaissance des matériaux d’archives
(composition et sensibilités).

• Les facteurs d’altération des documents
graphiques : sources et effets.

• L’évaluation des conditions
environnementales.

• L’évaluation sanitaire d’un fonds ou d’une
collection.

• Les principes de la restauration : choix des
documents et de la restauration à réaliser,
choix du traitement.

• Le cahier des charges.

Date limite d’inscription :
1 mois avant le début du stage.

Durée : 2 jours

rouen

IR - Du 17/11/2008 au 18/11/2008

Estelle Vaultier

Délégation Haute Normandie

02 35 98 24 30

Code action : EV024

La conservation préventive des documents papiers

Sous-domaine : N2 - Gestion et enrichissement des fonds

Nouveau
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Public :
Toute personne confrontée aux problèmes
posés par les archives électroniques.

Objectifs :
• Appréhender le développement de

l’administration électronique.
• Situer l’intervention de l’archiviste dans les

circuits dématérialisés.

Contenu :
• Le développement des circuits dématérialisés.
• La signature électronique.
• L’archivage des documents électroniques.
• La conservation et le transfert des archives

électroniques.

Particularités :
Exposé, étude de cas.

Date limite d’inscription :
1 mois avant le début du stage.

Pré-requis :
Pratique de l’informatique et des technologies
de l’information.

Durée : 2 jours

Rouen

R - du 03/03/2008 au 04/03/2008

IR - Du 01/12/2008 au 02/12/2008

Estelle Vaultier

Délégation Haute Normandie

02 35 98 24 30

Code action : EV023

Découvrir les archives électroniques

Public :
Personnels des bibliothèques territoriales.

Objectifs :
• Identifier les éléments d’élaboration d’une

politique documentaire.
• Savoir conserver les ouvrages dans de bonnes

conditions.
• Mettre en œuvre une politique de désherbage.

Contenu :
• Les outils de base pour mener à bien la

politique documentaire d’un fonds
(instruments d’acquisition, mise en place et
développement des fonds, évaluation des
collections).

• La protection des collections (conservation et
entretien).

• La mise en œuvre d’une politique de
désherbage (procédures de désherbage,
problèmes juridiques afférents, méthode
IOUPI, conservation partagée des collections).

Particularités :
Exposé théorique, exercices pratiques.

Date limite d’inscription :
1 mois avant le début du stage.

Durée : 3 jours

Louviers

R - Du 25/06/2008 au 27/06/2008

Estelle Vaultier

Délégation Haute Normandie

02 35 98 24 30

Code action : EV040

Maîtriser la pratique documentaire : acquisition,
conservation, désherbage

Public :
Toute personne confrontée aux problèmes de
conservation de fonds d’archives.

Objectifs :
• Connaître les règles de conservation des

documents papiers.
• Etre en mesure d’établir un diagnostic des

altérations subies par les documents.
• Etudier les solutions envisageables.

Contenu :
• Les principes de la conservation (prévention,

curative).

• La connaissance des matériaux d’archives
(composition et sensibilités).

• Les facteurs d’altération des documents
graphiques : sources et effets.

• L’évaluation des conditions
environnementales.

• L’évaluation sanitaire d’un fonds ou d’une
collection.

• Les principes de la restauration : choix des
documents et de la restauration à réaliser,
choix du traitement.

• Le cahier des charges.

Date limite d’inscription :
1 mois avant le début du stage.

Durée : 2 jours

rouen

IR - Du 17/11/2008 au 18/11/2008

Estelle Vaultier

Délégation Haute Normandie

02 35 98 24 30

Code action : EV024

La conservation préventive des documents papiers

Sous-domaine : N2 - Gestion et enrichissement des fonds

Nouveau
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Public :
Personnels des services d’archives, ou toute
personne impliquée dans le choix d’un logiciel
d’archives.

Objectifs :
Déterminer son choix à partir d’un panorama de
logiciels existants.

Contenu :
• Présentation de différents logiciels utiles dans

des services d’archives.
• Logiciels de gestion et/ou de traitement

documentaire des archives.
• Choix d’un logiciel.
• Rédaction du cahier des charges.

Durée : 3 jours

Pantin

N - du 01/10/08 au 03/10/08

Anne Maes

Délégation Première Couronne

01 41 83 30 14

Code action : GN116

Choisir un logiciel d’archives

Public :
Conservateurs de musées ayant en charge la
création d’un nouveau musée.

Objectifs :
A l’issue du stage, les participants seront
capables de traiter de l’idée à la réalisation d’un
espace muséographique.

Contenu :
• Un patrimoine ou des collections à valoriser :

- les types de mise en valeur : musée, expo
tempo, évènements, ...

- concept, programmation, scénario
muséographique.

• La mise en place du projet et sa réalisation :
- étude de définition et de faisabilité,

programme, ...
- l’organisation, les acteurs, la conduite de

projets,
- les procédures.

• La faisabilité économique, les aspects
juridiques.

• Les études de marché (public) et les comptes
d’exploitation prévisionnelle :
- les grands modes de gestion

(directe/déléguée),
- la préfiguration d’exploitation (personnel,

com, ...),
- la mise en marché,
- la stratégie évènementielle.

Durée : 3 jours

Lille

N - du 23/06/08 au 25/06/08

N - du 24/11/08 au 26/11/08

N - du 16/03/09 au 18/03/09

Anne-Caroline Delebarre

Délég. Nord Pas de Calais

03 20 15 83 80

Code action : GMUSO

Comment créer un espace muséographique ?

Public :
Archéologues, gestionnaires de dépôts
archéologiques.

Objectifs :
Appréhender les enjeux de la gestion
administrative, juridique et scientifique des
mobiliers et archives issus de fouilles.

Contenu :
• Réflexion sur les objets archéologiques, leur “

valeur “, leur vocation.
• Normes de conservation préventive des objets

archéologiques.
• Connaissance et application des textes

juridiques.
• Présentation de projets innovants en matière

de gestion de dépôts et d’archivage.

Durée : 3 jours

Mâcon

N - du 14/10/08 au 16/10/08

Isabelle Bonniaud

Antenne de Saône et Loire

03 85 38 89 53

Code action : 8N200

La gestion des mobiliers archéologiques et des archives 
de fouilles

Nouveau

Offre2 0 0 8
Sous-domaine : N2 - Gestion et enrichissement des fonds
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Public :
Responsables de services d’archives ou de
projet d’archivage.

Objectifs :
• Décrire le records management.
• Définir les étapes d’un projet de records

management et de sa mise en place.

Contenu :
• Les documents liés aux activités de la

collectivité.
• Concept du cycle de vie des données et des

documents, les valeurs du document, notion
de délai de conservation.

• Pilotage et gestion d’un projet de records
management.

• Principes directeurs avec la norme ISO 15489.
• Enjeux, management du projet dans la

collectivité.

Particularités :
Théorie et exercices pratiques.

Durée : 3 jours

Pantin

N - du 07/07/08 au 09/07/08

Anne Maes

Délégation Première Couronne

01 41 83 30 14

Code action : GN156

Le records management, première approche

Public :
Professionnels engagés dans un projet
d’aménagement d’une ludothèque,
ludothécaires.

Objectifs :
Posséder la capacité méthodologique et
technique à concevoir et accompagner
l’aménagement d’une ludothèque.

Contenu :
• Maîtriser les objectifs et contraintes du projet :

- répondre à quels besoins et finalités
fonctionnelles ?

- avec quels moyens et quels objectifs ?

- avec quels partenaires ?
- avec quels documents de formalisations, de

contractualisation, de communication ?
• Contrôler la réalisation de l’aménagement :

- quels documents pragmatiques ?
- faire entendre le point de vue du

ludothécaire : quels acteurs et interlocuteurs
?

- quel suivi des réalisations et des
prestataires/fournisseurs ? Avec quels outils
?

- la réception des travaux.

Durée : 2 jours

Toulouse

N - du 27/11/08 au 28/11/08

Martine Coulon

Délégation Midi Pyrénées

05 62 11 38 41

Code action : N2153

Penser l’aménagement d’une ludothèque

Sous-domaine : N2 - Gestion et enrichissement des fonds

Nouveau
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Public :
Agents d’accueil et de surveillance dans les
musées.

Objectifs :
• Connaître son environnement professionnel.
• Valoriser les missions d’accueil des agents de

surveillance.
• Appréhender les notions de sécurité des

personnes et des biens.

Contenu :
• Les musées en France.
• L’organisation des collectivités territoriales.
• La qualité de l’accueil : rappel des notions

générales.

• La communication avec le public : comment
gérer des situations difficiles et des publics
différents ?

• La sécurité du patrimoine et des personnes :
- les stratégies de surveillance,
- les principes généraux en matière de sécurité

des personnes et des biens.
• Le cadre légal d’intervention et les limites :

- face à une tentative de dégradation ou de
vol,

- en cas d’accident, incident, alerte.

Particularités :
Exposés et cas pratiques.

Date limite d’inscription :
1 mois avant le début du stage.

Durée : 3 jours

Rouen

R - le 13/11/08 + le 20/11/08 + le

27/11/08

Estelle Vaultier

Délégation Haute Normandie

02 35 98 24 30

Code action : EV034

Acquérir des notions d’accueil et de sécurité 
dans les musées

Public :
• Tout agent en relation avec des fonds

photographiques, bibliothécaires, archivistes,
documentalistes.

Objectifs :
• Identifier des procédés photographiques,
• Evaluer les risques de conservation à court,

moyen, long terme,
• Mettre en œuvre des procédures et des

moyens de conservation.

Contenu :
• La photographie, de l’argentique au

numérique : un objet, un statut, une histoire,
• Les procédés photographiques et leurs

altérations,
• Les risques et les normes de conservation,
• La protection et l’archivage,
• Le duplicata et la diffusion.

Particularités :
• Apports théoriques, étude de cas, visite de

collection, travaux en sous-groupes.

Durée : 2 jours

Hérouville-Saint-Clair

IR - du 22/09/2008 au 23/09/2008

Catherine Dakszewicz

Délégation Basse Normandie

02 31 46 20 65

Code action : 001N4

Initiation à la conservation préventive de la photographie

Public :
Agents territoriaux dans les musées en charge
de collections textiles.

Objectifs :
• Connaître la démarche de conservation

préventive des textiles
• Développer des compétences adaptées à la

gestion des collections (conservation,
surveillance et mise en valeur).

Contenu :
• La démarche globale de conservation

préventive.
• La spécificité des textiles : matériaux, modes

de fabrication.
• L’altération des textiles : principales causes,

analyse de l’environnement.
• Les mesures à prendre lors de leur

présentation, leur conditionnement en réserve,
du transport ou des tâches d’entretien.

• Les techniques de dépoussiérage et de
rangement.

Particularités :
Apports théoriques, échanges et visites.

Durée : 3 jours

Angers

IR - du 16 au 18/06/08

Patricia Poupon

Délégation Pays de Loire

02 41 77 37 32

Code action : CUC40

La conservation préventive des textiles

Nouveau

Nouveau

Offre2 0 0 8
Sous-domaine : N4 - Protection et developpement du patrimoine architectural et archeologique
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Public :
Agents de bibliothèques, musées, archives et
services culturels devant assurer la conception
et la mise en œuvre d’expositions.

Objectifs :
Acquérir la méthodologie pour concevoir et
organiser une exposition.

Contenu :
• Présentation et analyse de différents types

d’expositions (musées, galeries, expositions
d’arts contemporains, salons...).

• Les étapes d’élaboration d’une exposition :
choix du sujet, cahier des charges,
financement, plan de communication,
médiation culturelle, évaluation...

• Visite et analyse d’une exposition.

Particularités :
• Apports méthodologiques et études de cas.
• Travail en groupe.

Date limite d’inscription :
1 mois avant le début du stage.

Durée : 3 jours

Rouen

R - Du 21/04/2008 au 23/04/2008

Estelle Vaultier

Délégation Haute Normandie

02 35 98 24 30

Code action : EV019

Organiser et monter une exposition

Public :
Agents territoriaux des services documentation
en collectivités.

Objectifs :
• Connaître et identifier les sources

documentaires électroniques.
• Savoir utiliser et diffuser les sources

d’information électroniques.
• Acquérir une méthode de recherche et

d’évaluation.

Contenu :
• Les sources documentaires électroniques.
• Utilisation et diffusion des sources

d’information électroniques.
• Méthode de recherche et d’évaluation.
• Méthode d’exploitation des données

électroniques.

Particularités :
Apports théoriques, échanges et travaux
pratiques.

Durée : 3 jours

Angers

IR - du 09 au 11/06/08

Patricia Poupon

Délégation Pays de Loire

02 41 77 37 32

Code action : CUC70

Les sources documentaires électroniques dans un service
documentation

Public :
• Responsables de bibliothèque ou de secteurs

souhaitant développer ce service aux usagers.

Objectifs :
• Développer les services d’autoformation au

sein des bibliothèques.

Contenu :
• Définir les besoins sur son secteur, connaître

son public.
• Moyens techniques à mettre en œuvre.
• Fournisseurs, partenaires.
• Valorisation du fonds.

Particularités :
• Analyse des pratiques et échanges

d’expériences, apports théoriques et
méthodologiques.

Durée : 2 jours

Vannes

IR - du 11 au 12/12/08

Ehouarn Auffret

Délégation Bretagne

02 97 47 71 09

Code action : N2010

Autoformation et formation professionnelle du public 
en bibliothèque

Sous-domaine : N7 - Techniques de documentation et d’information

Nouveau

Nouveau
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Public :
Agents de bibliothèque ou d’animation.

Objectifs :
• Etre capable de lire en public textes et

ouvrages de genres différents.
• Découvrir le plaisir de lire à voix haute.
• Rendre à l’écrit sa valeur et découvrir un outil

d’animation.

Contenu :
• Le corps, la voix, le regard.
• Expression et extériorisation des textes

(restitution orale, extérioriser un texte,
visualisation).

• La lecture :
- lecture individuelle ou à plusieurs voix,
- le rôle social d’un écrit, le rôle social d’un

lecteur.

Particularités :
Mises en situation, mises en œuvre pratique sur
des textes.

Date limite d’inscription :
1 mois avant le début du stage.

Pré-requis :
Les stagiaires apporteront les livres qu’ils
souhaitent présenter.

Durée : 3 jours

rouen

R - Du 01/10/2008 au 03/10/2008

Estelle Vaultier

Délégation Haute Normandie

02 35 98 24 30

Code action : EV035

Maîtriser la lecture à voix haute

Public :
Agents des musées, bibliothèques, archives et
centres culturels devant assurer la conception et
la mise en œuvre d’expositions.

Objectifs :
Etre en mesure de rédiger les textes et
d’élaborer les différents outils de
communication et de médiation d’une
exposition.

Contenu :
• La hiérarchisation de l’information.
• La rédaction des textes (fond, forme).
• La composition d’une affiche ou d’un dépliant.

Particularités :
• Exposé théorique.
• Cas pratiques et ateliers.
• Visite d’une exposition.

Date limite d’inscription :
1 mois avant le début du stage.

Durée : 3 jours

rouen

R - Du 16/06/2008 au 18/06/2008

Estelle Vaultier

Délégation Haute Normandie

02 35 98 24 30

Code action : EV038

Maîtriser l’écrit dans l’exposition

Public :
Personnels des bibliothèques.

Objectifs :
• Approfondir la connaissance des publics des

bibliothèques et de leurs attentes.
• Concevoir un dispositif d’observation des

publics et des usages adapté à un contexte
local.

• Travailler la relation de médiation en direction
des publics.

Contenu :
• Les usagers et non usagers des bibliothèques.
• L’accueil et les services sur place et à

distance :
- la notion d’accueil et les services associés

(renseignement, conseil, orientation...),

- l’accueil des publics dits “spécifiques”,
- les relais entre l’offre de la bibliothèque et les

publics (associations...),
• Connaître les publics pour mieux les accueillir.
• La mise en œuvre d’un dispositif d’observation

des publics dans sa bibliothèque.
• Les techniques d’accueil au service de la

médiation.

Particularités :
Exposés, exercices pratiques, échanges.

Date limite d’inscription :
1 mois avant le début du stage.

Durée : 3 jours

Rouen

R - du 01 au 02/12 + le 05/12/08

Florence Duny

Délégation Haute Normandie

02.35.98.24.30

Code action : FD049

Accueil des publics en bibliothèque

Nouveau

Nouveau

Offre

Nouveau

2 0 0 8
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